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A munkaterv jogszabalyi hattere

Ovodai jogszabalyok

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdoznevelésrdl szol6 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
1997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. ¢évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol-2023. december 31-ig

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgdrol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények
miikodésérdl

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgéltatdsokat ellatd intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban val6 kozremiikddés feltételeirdl

2023. évi LII torvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol

401/2023. (VIII. 30.) korméanyrendelet a pedagdgusok 1j €letpalyajarol sz616 2023.

évi LII. torvény végrehajtasarol

26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

A 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

Oktatasi Hivatal

Onértékelési kézikdnyv HETEDIK, JAVITOTT KIADAS

Orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés KEZIKONYV NYOLCADIK, JAVITOTT
KIADAS

A Sajatos nevelési igényti gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve

A nemzetiség oOvodai nevelésének €és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatdsanak
iranyelve

A Budajenéi Ovoda miikédését szabalyozé dokumentumok: Alapito Okirat, A Budajendi
Ovoda Pedagodgiai Programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Hazirend



Altalanos adatok

Ovoda megnevezése Budajendi Ovoda

Ovoda cime 2093 Budajend, Kossuth Lajos utca 4-10.
Telefonszam 06-26/371-099

E-mail ovoda@budajeno.hu

Honlap http://ovoda.budajeno.hu/
Ovodaigazgato Benka Krisztina Maria

Ovodaigazgato helyettes Ehleiter Tiinde

Ovodatitkar Gy6riné Abraham Hajnalka

1. A 2024-2025-6s 6vodai nevelési év rendje
A nevelési év: 2024. szeptember 1- 2025. augusztus 31-ig tart.

I:Jj gyermekek fogadasa, beszoktatasa 2024. szeptember 1-tdl folyamatosan torténik.
Uj gyermekek beiratasa varhatoan 2025. aprilis 29-30-4n lesz.

Nyari idészakban Osszevont csoportban fogadjuk a gyermekeket: 2025. junius 24 - 2025.
augusztus 31-ig.

Az elmult évek tapasztalatai alapjan az iskolai sziinetek idején a gyermekek Iétszdma
lecsokken, igy ezeken a napokon- eldzetes sziiloi igényfelmérés alapjan- az 6voda 6sszevont
csoporttal miikodik.

Az 6voda nyitva tartadsa: 6.00 -17.30-ig
Ugyelet: reggel: 6.00 - 7.45-ig
délutan: 16.30 - 17.30-ig

Nevelés nélkiili munkanapok:

A nevelés nélkiili munkanapok id6épontjarol a sziiloket 7 nappal elétte értesitjiik.

A 2024/2025-6s nevelési évben értekezletek, szakmai, tanulményi kirdnduldsok idejére
terveziink nevelés nélkiili munkanapot, figyelembe véve a torvényi eldirdsokat és pedagdgiai
feladatokat.

Nevelés nélkiili napok varhaté idépontja:
2024. oktober 28. (hétfo)

2024. december 23. (hétfo)

2025. februar 10. (hétfo)

2025. aprilis 17. (csiitortok)

2025. junius 23. (hétfo)



Nyari takaritasi, karbantartasi sziinet:

A nyari takaritasi, karbantartasi sziinet idétartama 4 hét, ennek idépontjardl legkésébb februar
15-ig tajékoztatjuk a sziiloket (eldrelathatolag 2025. janius 30 - julius 25-ig). Ez id6 alatt az
6voda zarva tart, igény esetén Ovodai ellatdst biztositunk, melyet a sziilék 2025.05.23-ig
jelezhetnek az 6vodaigazgatonak.

Athelyezett munkanapok a nevelési év soran:
A jogszabaly altal orszagosan egységesen elrendelt munkanap athelyezést — az Nkt. 30. § (1)

bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazni kell.

e 2024. december 7-én (szombaton), december 24-¢ (kedd) helyett dolgozunk
e 2024. december 14-én (szombaton), december 27-e (péntek) helyett dolgozunk

e 2025. majus 17-én (szombaton), majus 2-a (péntek) helyett dolgozunk.

2. Ovodai csoportfelosztas, gyermeklétszam alakulasa

Alapité okiratunkban rogzitett féréhelyek szama: 150 6.

Ebben a nevelési évben, 6vodankban 6 csoport, 145 f6 1étszammal kezdi miikodését.
A kiscsoportosok befogadasa folyamatosan torténik.

Csoport- Csoport-
létszam/ | |atszam/
Csoport Szamitott | Szamitott | . Pedagogiai .
neve 1étszam létszam | Ovodapedagogus asszisztens Dajka
2024.0kt. | 2024.dec.
1-ig 31-ig
Veres-
Balazs Rita - o
Maci ~ ~ o B . ornyaine
Kisesoport 26 16 26 16 Vén Erika DK?)I:I);E: Fekete Tudit
Gyorgyi
Czeizing Csilla Bons Panai
Siini 26 £ 26 6 . ) ognar anait
i Kegyesné Padi Adrien Jozsefné
Kiscsoport Krisztina
Csigabiga Keszler Krisztina
Kozépso 26 fo 26 o Nagy Monika Barabas Judit
csoport Krisztina
M¢hecske . B
Nagy- 26 16 26 £ Ehleiter Tiinde Szal’)arlrrle.
kozépso Szente Krisztina Szab6 Maria
csoport
Pillangd | 234f6 | 23/24f5 | Beretvis Barbara | Gorog Agnes | DocosMolndr
Nagycsoport Nikolett




Katica 17 5 17 £5 Bernath Mihalyné S’chiller’
Nagycsoport Karolyi Zsofia Karolyne
Osszesen 145/,,1 46 145/,,1 46 10 £8 418 6 o

6 6

3. Személyi feltételek

Az 6voda engedélyezett dolgozoi 1étszama: 28 £6. (1 dvodaigazgatd, 12 dvodapedagogus, 1
logopédus, 2 pedagdgiai asszisztens, 6 dajka, 5 konyhai dolgozd, 1 ovodatitkdr) A
neveldtestiiletet szeptembertdl 11 f6 alkotja, koziiliik 1 6 6vodaigazgatd, 1 6 dvodaigazgatod-
helyettes. Szakvizsgaval 2 f6 rendelkezik. Az aktiv dolgozdk koéziil 2 6 rendelkezik német
nemzetiségi 0vodapedagogus diplomaval. Intézménylinkben tovabbra is megoldandé feladat a
torvényi eldirdsoknak vald megfelelés.

Ovodapedagogusok fokozatba sorolasa:

Ovodapedagogus | Gyakornok Ped. I Ped II
besoroldsa
Fo 1 4 6

A neveldmunka eredményességét 1 {6 részmunkaidds logopédus, 2+2 f& pedagodgiai
asszisztens, 6 6 dajka, 1 f6 6vodatitkar segiti.

A karbantartéi feladatokat a kozség gondnoksaganak alkalmazottja, Bernath Mihaly
részmunkaiddben latja el.

A talalokonyha engedélyezett 1étszama: 5 {6
Konyhai dolgoz6 5 f6 (ebbdl 2 f6 az iskolai talalokonyhdn is dolgozik, ellatja az iskolas
gyermekek étkeztetésével jard feladatokat).

Az intézmény takaritasat 2023. augusztus 1-je 6ta takaritod cég végzi.

Ebben a nevelési évben kettd 6vodapedagdgus statusz maradt iiresen a nevelési év kezdéséig.
Ezt folyamatosan hirdetjiik. Megfeleld végzettségli 6vodapedagdgus jelentkezéséig, fenntartoi
engedéllyel pedagogiai asszisztenseket alkalmazunk feladatellatasra az adott csoportokban.

Az o6voda dolgozoinak munkarendje
A munkaidd beosztasoknal alapelv az dvoda zavartalan miikodése és a dolgozdok egyenletes
terhelése.

A pedagogus munkakorben dolgozok munkaideje a kotott 6rabol, valamint a neveléssel, a
gyermekekkel és a foglalkozasokkal 0sszefiiggd feladatok ellatasahoz sziikséges 1d6bal all.



Az 6vodapedagogusok heti munkaideje 40 ora

8 dra/hét
32 6ra/hét 4 ora/hét 4 ora/hét

40 ora/hét Kotott munkaidd Kotott munkaidd feletti Kotott munkaidd
csoportban munkaidd feletti munkaid6
Teljes A gyermekekkel valoé | A nevelést elokészitd, azzal Koétetlen (egyéb
munkaidd kozvetlen, a teljes Osszefliggod egyéb pedagdgiai szakmai feladat)

6vodai életet magdban feladatok, a nevelGtestiilet

foglal6 foglalkozasra munkdjaban valo részvétel,

kell forditani. eseti helyettesités.

Az o6vodapedagdgusok meghatarozott munkarend szerint keriilnek beosztasra, heti valtasban
(délel6ttos- délutanos) dolgoznak azokban a csoportokban, ahol két 6vodapedagdgus van. A
csoportot ellatdé 6vodapedagdgusok egyenrangi neveldpartnerek, [épcsézetes munkakezdéssel
végzik neveld, személyiségfejlesztd tevékenységiiket, az adminisztracids tevékenységet
megosztjak egymas kozott, a tervezé munkajukat kozds megbeszElés eldzi meg.

Hérom csoportban egy-egy 6vodapedagogus allando déleldttds munkarend szerint dolgozik.

Az 6vodaigazgaté csoportban toltendd kotott oraszama 10 ora.

Az igazgato- helyettes kotott ordja heti 24, 6rakedvezménye 8 ora, melyet a vezetd helyettesi
teendok (munkakori leirasban foglaltak szerint) ellatasara fordit.

A logopédus munkarendje: hétfo és szerda: 7:30-t6l - 15:30-1g tart.
A pedagogiai asszisztens munkaideje: 8.00-t01 - 16.00-ig tart.

A dajkak napi valtassal déleldttos, illetve délutanos beosztasban dolgoznak.
A délelottds dajkak munkaideje: 6.00-t61- 14.00-6raig (3 £6)
A délutanos dajkak munkaideje: 8:00-16:00-6raig (1 £6) vagy 9.30-t61-17.30-6raig (2 {0) tart.

A karbantarté munkanapokon 6.00-10.00-ig végzi munkéjat az 6vodaban.

A konyhai dolgozék munkaidd beosztésa:

Konyhai dolgozék munkaideje: 1 fonek 6.30 oratol 14.30 oraig, 2 fonek 7.30 6ratol 15:30-ig és
2 fonek 8.00 oratol 16.00 oraig tart.

A dolgozdk feladatkorének részletezését a névre sz6lo munkakori leirasok tartalmazzak,
amelyek fellilvizsgélata, kiegészitése a nevelési év elején megtorténik.

3.1. Tovabbképzések, belsé hospitalasok

A Tovabbképzési terv elkészitésénél figyelembe vettiik az 6vodapedagdgusok akkreditalt
tovabbképzéseken vald 120 oras kotelezo részvételt.
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A torvény altal eldirt tovabbképzések mellett nagyon fontosnak tartjuk az Onképzést, az
egymastol valo tanulast, belsd hospitalasokon vesziink részt.

A pedagogusmindsitésekre, pedagdgus teljesitményértékelésekre valo felkésziilésiinkben is
nagy jelentdséggel bir, hogy megismerjik egymas munkdjat, segitd szdndékkal felhivjuk a
kollégandk figyelmét a fejlesztendo teriiletekre, kiemeljiik a pozitivumokat.

A 2024-25-6s nevelési évben minden 6vodapedagogus belsé hospitalas keretében betekintést
enged majd szakmai munkéjaba kollégandi szdmara.

Belso hospitalasok idépontja:

Csoport Ovodapedagdgusok Idépont
Stini kiscsoport Czeizing Csilla 2025. aprilis 02.
Kegyesné Padi Krisztina

Maci kiscsoport Vén Erika 2025. marcius 27.

Keszler Krisztina

Csigabiga kozépso csoport 2025. aprilis 30.

Nagy Moénika Krisztina
M¢hecske nagy-kozépso Ehleiter Tiinde 2025. aprilis 6.
csoport Szente Krisztina
. . Beretvas Barbara 2025. marcius 12.
Pillang6 nagycsoport
Katica nagycsoport: Bernath Mihélyné 2025. marcius 13.
Karolyi Zso6tia

3.2. Ertekezletek rendje
Nevelotestileti értekezletek:

e 2024. szeptember 4.
Téma:
Uj kollégan6k bemutatkozasa.
Modositott szabalyzatokkal kapcsolatos, torvényben eldirt eljarasok.
Igazgato-helyettes személyének megvalasztasa
Az 6voda dolgozéinak tajékoztatasa a TER feliiletrol
A 2024-2025-6s nevelési év munkatervének ismertetése, megbeszélése.
Eves munkaterv elfogadasa.

e 2024. oktober 28.
Téma:
Ko6z0s munka tapasztalatainak megbeszélése.
Adminisztracios feladatok ellendrzése, értékelése.
Aktualis szervezési feladatok, események megtervezése.
Eves onértékelési terv ismertetése, elfogadasa



e 2024. december 23.
Téma:
A megvalodsult programok, események, iinnepek lebonyolitasdnak értékelése.
Adminisztracios feladatok ellenorzése, értékelése.
Aktudlis szervezési feladatok, események megtervezése.
Csapatépitd tréning

e 2025. februar 10.
Téma:
A nevelési év els6 félévének lezarasa, értékelése.
Tovabbképzési rendszer attekintése, 2025-2026-0s tovabbképzési terv eldkészitése.
Aktualis szervezési feladatok, események megtervezése.

e 2025. aprilis 17.
Téma:
Pedagdgiai munka elemzése, értékelése.
BelsO hospitalasok értékelése, tapasztalatainak 0sszegzése.
Adminisztracio ellendrzése
A nevelési év hatralévo feladatainak megbeszélése.

e 2025. junius 23.
Téma:
Szakmai, tanulmanyi kirandulas szervezése.

Munkatarsi értekezletek:
e 2024. december 23.
e 2025. junius 23.
Téma:
Vezetoi ellendrzések tapasztalatainak megbeszélése.
A nevelémunkahoz kapcsolodo feladatok egyeztetése, koordinalasa, tijabb feladatok kittizése.
Az alkalmazotti kozosséget érintd kérdések, észrevételek megvitatasa.
Eves leltar elkészitése.

3.3. Pedagodgusaink, pedagogiai asszisztenseink, ovodatitkarunk és az altaluk

ellatott megbizatasok és reszortfeladatok

A pedagogus neve Beosztasa Vallalt feladatok

Unnepek, jeles napok, programok
Ovodaigazgatod szervezésének feleldse

Benka Krisztina Méria Honlapfelel6s

Iskolaval valo6 kapcsolattartas
feleldse
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Ehleiter Tiinde Ovodaigazgato- Hf)nla’pfelelos , . )
helyettes Tiiz- és munkavédelmi felelds
. Udvari jatékok, jatékraktar felelose
Beretvas Barb Ovodapedagé . .
cretvas Barbata Vocapecagogus Orvosi szoba rendjének feleldse
. . Gyermekvédelmi felelds
Bernath Mihalyné Ovodapedagd . .
erna ihalyné vodapedagogus Ujsageikk felelos
Pedagogiai eszkozok raktaranak
) Pedagodgiai felel6
Bognar Adrien © E.IgOglal ”eeose i 1e o
asszisztens Hagyomany¢ltetd” programok
feleldse
.. . : Pélyazatfigyeld
C Csill Ovodapedagd
zeizing Csilla vodapedagogus Dekordciofelelds
, ’ o Pedagbgiai "Hag?/oményélteté” programok
Dalosné Kovacs Gyorgyi asszisztons feleldse
Sészoba rendjének feleldse
L Udvari jatékok, jatékraktar felelose
L Pedagogiai ., .,
Gorog Agnes ) Szertér €s a tornaszoba rendjének
asszisztens Y
felelose
Onértékelési csoport tagja
(kérdoivszerkesztés)
. . Szakmai é kkirandulasok
Karolyi Zsofia Ovodapedagogus zakimal €5 ’gy’e rme 1ra:n H1aso
megszervezésének feleldse
Kapcsolattart6 az
egyhazkozosségekkel
e . Palyazatfigyeld
Kegyesné Padi Krisztina Ovodapedagogus Ugjls}a;zzc?kligtz (136(1)65
Szertar €s a tornaszoba rendjének
o . felel6
Keszler Krisztina Ovodapedagogus . e, os,e L . .
Onértékelési csoport tagja
IKT eszkozok felelose
Jeles események fényképes
Nagy Monika Krisztina Ovodapedagogus dokumentalasa
Dekoraciofelelds
"Hagyomany¢ltetd” programok
feleldse
Szente Krisztina Ovodapedagogus Viragos kertek, virdgladak
rendezettségének feleldse
.. Palyazatfigyeld
Pedagé
Veres Balazs Rita © a‘tgoglal Viragos kertek, viragladak
asszisztens . p
rendezettségének feleldse
Vén Erika Ovodapedagogus Dekoraci6 felelos
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Unnepek, jeles napok, programok
szervezésének feleldse

Falitjsag felelds, programok
Ovodatitkar kiplakétolasa
Jegyzokonyvvezetd

Gy®6riné Abrahdm
Hajnalka

4. A 2024-2025-06s nevelési év feladatai

4.1. Kiemelt pedagogiai feladatok

Pedagdgiai Programunk részletesen tartalmazza a kitlizott cél és feladatrendszeriinket. Ennek
megvalositasa mellett, az alabbi teriiletek kibontakoztatasara, fejlesztésére fektetiink kiemelt
hangsulyt a 2023-2024-es nevelési évben:

1. Anyanyelvi, kommunikécios képességek fejlesztése

2. Vizualis nevelésben rejld fejlesztd, szemléletformalod
lehetdségek maximalis kihasznalasa

3. Mozgas

4. Ovoda-iskola 4tmenet megkonnyitése

1. Anyanyelvi, kommunikacids képességek fejlesztése

Az 6voda, a pedagogusok szerepe az anyanyelvi nevelésben kiemelt fontossagt a 2,5-3-6-7
éves korban. Célunk a gyermekek mar meglévé anyanyelvi képességeinek differencialt,
egyénre szabott fejlesztése (egyiittmiikddve az 6voda logopédusaval).

Az anyanyelv hasznalata, az értelmi nevelés végig kiséri az 6voda mindennapi életét, beépiil a
gyermekek valtozatos tevékenységeibe, jelen van a nevelési feladatok megvalosulasanak
minden mozzanataban.

A gyermeki beszédkedv kiélésére, fenntartasara, 0sztonzésére, a gyermekek meghallgatasara,
a gyermeki kérdések tamogatdsara, valaszok igénylésére toreksziink. Ehhez sziikség van
egyrészt a beszédre inspirald kornyezetre (pl.: beszélgetokor, beszédhelyzetet teremtd
jatékszituaciok), a gyermekre figyeld (végig hallgato), jo beszédpéldat ado, szabalykdzvetitd,
valasztékosan besz¢€ld, utanozhatd mintara, amit minden évodai dolgoz6tol elvarunk. Masrészt
szlikség van az 6vodai tarsas kornyezetre, tarsas kapcsolatokra.

Olyan oldott, szeretetteljes, szobeli kozlést kivaltd, 6sztonzd 1égkort teremtiink, amelyben
fejlodik a gyermekek természetes kozlési vagya, kapcsolatteremtd beszédkészsége ¢és
kifejezokészsége.

A beszéd fontos eleme a tanulasnak. A gyermekek egyéni érdeklddésére, kivancsisagara,
valamint élményeikre, ismereteikre €s tapasztalataikra épitve fejlesztjlik értelmi képességeiket
(érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas), alkotoképességiiket.

Nagy figyelmet forditunk az anyanyelviink megbecsiilésére (csunya beszéd, karomkodas
kiiktatdsa), megszerettetésére. Ennek egyik szintere az irodalmi élmények befogadasa: mesélés,
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verselés, babozas, dramatizalas. A fejlesztésiink kiterjed a hangok tiszta ejtésére,
szokincsbovitésre, a megfeleld hangsuly, hanglejtés, mondatfajtak hasznalatara, parbeszédes
forma gyakorlaséara, nyelvi emlékezet bdvitése, figyelem, gondolkodas fejlesztése. Emellett
kiemelt hangsulyt fektetliink az anyanyelvi jatékokra (beszédszervek iigyesitése), szolasok,
kozmondasok, talalos kérdések megismerésére.

2. Vizualis nevelésben rejlo fejleszto, szemléletformalo lehetdségek maximalis
kihasznalasa

Az ¢6vodai vizudlis nevelés sokrétli, sokszinli tevékenység, Osszetett teriilet, mely
megfigyeléseken és élményeken keresztiil hat a gyermekekre. Beletartozik a rajzolés, festés,
mintazas, épités, képalakitds, konstrudlds, kézimunka és a népmiivészeti elemekkel vald
ismerkedés.

Az alkot6 tevékenység alapja a lathato vilag megfigyelése. Sétakon, kirandulasokon
kivalasztjuk mindazt, ami tagabb kornyezetiinkben érdemes arra, hogy jobban megfigyeljiik,
rogzitsiik, emlékezetiinkbe véssiik, €s vizualisan birtokba vegytik.

Alapvet6 feladatunk, hogy egy jol elkiiloniild, alland6 hely legyen a csoportszobaban, ahol a
nap folyamén a gyermekek, szabad valasztas alapjan alkoto tevékenységbe kezdhetnek, amikor
nem a mi, nem az eredmény, hanem maga a tevékenység 6rome fontos.

Az eszk6zok helyes hasznalatat, biztonsagos kezelését az dvodapedagdgus egyenként tanitja
meg a gyermekeknek.

Fontos, hogy a sziikséges eszkdzoket a gyermekek szamara elérhetd modon helyezziik el, és
elegendo 1ddt biztositsunk az alkotashoz. A hagyomanyos eszk6zokon kiviil (ceruza, zsirkréta,
festék, szines ceruza stb.) a sétak, kiranduldsok soran begyijtott anyagokat is felhasznaljuk a
tevékenységeink soran:

- termések: kukorica, makk, gesztenye, csuhé, stb.

- novények: nad, sas, gyékény, szalma, vesszd, zoldségek stb.

- allati eredetli anyagok: gyapju, toll, méhviasz, bor stb.

- textiliak, fonalak, spargék, agyag, homok, kavics.

A természetes anyagok tag lehetdséget nyujtanak a manudlis tevékenységek gyakorldsara és a
finom motorikus készségek fejlodésére. Hozzajarulnak a természettel valdé harmonikus
egylittéléshez.

A vizualis tevékenységek jo lehetdséget adnak arra, hogy a gyerekekkel megismertessiik az
ujrahasznositas lehetdségeit, fontossagat, sziikségességét. Az ovodaban keletkezett hulladékot
(papir henger, flakon, tejes doboz, milanyag joghurtos pohar stb.) tevékenységek soran
kreativan felhasznaljuk.

Az elkésziilt alkotasokbdl a csoportszobaban, Oltozében ¢s az auldban kiallitasokat,

bemutatokat szerveziink, mely hozzajarul 6vodank csalddias hangulatanak, légkorének
kiemeléséhez, tiikrozi neveld-oktatd munkank célkitlizéseinek megvaldsulasat.
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A valtozatos eszk6zok, alapanyagok, technikak és eljarasok hasznalataval, felhasznalasaval
célunk a gyermeki személyiség fejlesztése:

- A gyermekekben formalddjanak a vizudlis alkotashoz, a befogadashoz sziikséges készségek.
- A gyermekek ismerjék meg ¢és hasznaljak a régi gyermekkor jatékkészitd és a népi
kismesterségeket 6rz6 technikakat.

- Vizualis neveléssel a gyermekek €élmény- €s fantaziavildgara épitve szabad teret biztositsunk
a kreativ, képi Onkifejezésre és a tér- forma- szin képzeteik gazdagitasara, esztétikai
érzékenységiik, sz¢&p iranti fogékonysaguk, igényességiik alakitasara.

3. Mozgas

Ovodankban folyamatosan, évszakoktél fiiggetleniil, minden nap biztositjuk a gyermekek
szamara a mozgas lehetdségét.

Az udvar adottsagait, a telepiilés és a sziikebb-tagabb kornyezetének lehetdségeit kihasznalva
sokat tartozkodunk a szabadban.

Minden nap helye van — a csoportszobaban és az udvaron- az egyéni sziikségletekhez ¢és egyéni
képességekhez igazod6 szabad mozgasnak, ahol a feladatatadés differencialt formaban torténik.
A testedz0 tevékenységet csak akkor végezziik tornateremben, ha az idéjarés és a jaték jellege
ugy kivéanja.

A mozgastejlesztés teriiletei:
- szabad jaték, a gyermekek spontan, természetes mozgasa
- mindennapos testnevelés
- kotelezo torna foglalkozas
- tirazas, kirandulas, séta

Mozgasra nevelésiink célja a gyermek testi képességeinek fejlesztése mellett az egészséges
¢letmodra nevelés, illetve az értelmi nevelés és szocialis fejlesztés feladatait is magaba foglalja.
A rendszeres egészségfejlesztd testmozgas, a gyermekek egyéni fejlettségéhez igazodo
mozgasos jatékok és feladatok, a pszichomotoros készségek ¢és képességek kialakitasanak,
formalasanak ¢és fejlesztésének eszkdzei.

Tevékenységeink megvalositdsahoz valtozatos mozgasfejlesztést biztositd sporteszkozzel
rendelkeziink. Fontos, hogy kihasznaljuk, alkalmazzuk az eszkdzokben rejld lehetdségeket. Az
eszk0zok kivalasztasanal figyelembe vesszilk a gyermekek egyéni fejlettségét, egyéni
mozgasigényét.

4. Ovoda-iskola dtmenet megkonnyitése
A 2024-2025-6s nevelési év soran harom csoportunkbol 60 gyermek valik tankotelessé.

Ezekben a csoportokban kiemelt figyelmet forditunk az 6vodaskor végére a tiszta artikulalt,
jol hangsulyozott, helyes hanglejtéssel, beszéddalammal eléadott, folyamatos-6sszefiiggd
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mondatokbol allo- beszéd kialakitasara. Ezek elengedhetetlen feltételei a majdani iras €s
olvasas elsajatitasanak.

finommotorika fejlesztése

szem-kéz koordinaci6 fejlesztése

feladattudat, feladattartas, szabalytudat kialakitasa, elmélyitése
kooperaciora valo felkészités

test-¢s térérzékelés fejlesztése, dominancia erdsitése
mozgasfejlesztés

A Budajendi Altalanos Iskol4val kialakitott szoros egyiittmiikodésnek koszonhetden
biztositott 6vodasaink zokkendmentes iskolakezdése:

a tanit6 nénik tobb alkalommal elldtogatnak az 6vodaba a beiratkozast megel6zd
1d6szakban (személyes kapcsolat kialakitasa a gyerekekkel, pedagogusokkal).
iskolalatogatas megszervezése az iskolaba késziilo gyerekekkel (épiilet megismerése,
tanitasi 6ran valod részvétel).

a két intézmény egymas programjain részt vesz (meghivas 6vodai nyilt napokra,
ovodai jeles napokra).

Fontos szamunkra az iskolat kezd6 gyermekek fejlddésének, helytallasdnak nyomon kovetése.
Ezért tovabbra is hasznaljuk partneri elégedettség méréséhez a ,,Visszacsatolas az elsds tanito
néniktél” ¢. nyomtatvanyunkat. Mivel 6vodas gyerekeink nagy szdmban kezdik meg a helyi
iskolaban iskolai tanulmanyaikat, igy a kapott eredményeket felhasznaljuk az értékelés,
tervezes soran.

4.2.

Alapdokumentumokkal, kotelezoen vezetett dokumentumokkal

kapcsolatos feladatok

Hézirend, Pedagogiai Program, SZMSZ modositasa

A pedagbdgusok a gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon kdvetik és irdsban
rogzitik az Egyéni fejlddést nyomon kovetd dokumentumban. A gyermekek fejlodésérdl
a sziiloket fél évente tdjékoztatjak, érdeklddésiikre teljes korti tajékoztatast nydjtanak
fogado ora keretében. Sziikség szerint fejlesztési terv alapjan feladatokat fogalmaznak
meg a fejlédés eldsegitésének céljabol. Indokolt esetben, iddben jelzik a sziiloknek a
szakszolgalat segitségének igénybevételét.

Partneri elégedettség mérése (visszacsatolas az elsds tanitd nénitdl, sziildi, gyermeki
elégedettség mérése).

Feladatok a 3 éves gyermekek logopédiai szlirdvizsgalataval kapcsolatosan
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Logopédusunk altal torténik a beszédhibdk, beszédben valdé megkésettség feltarasa.
Segitségiil a sziil6k szamara kiosztott kérddiv is szolgal. Ezek alapjan a feltételezhetd
problémak irdnyaban torténik az elsé szlirés. Amennyiben megéllapitasra keriil a

beszédhiba megléte, vagy gyantja, a logopédus az igazgatdval egyeztetve, sziikség

szerint egyéni fejlesztési 6rakon foglalkozik a gyermekekkel az év soran.

4.3. Taniigyigazgatasi feladatok
A dok t
Ideje 0 umen um Targya Felelose
fajtaja
2024. 09. Belso szabalyz6 | Aktualizalas ovodaigazgato
dokumentumok ovodaigazgato-
feliilvizsgalata helyettes
6vodapedagdgusok
2024. 09. 05. KIR — adatok | Aktualizalas 6vodaigazgatd
aktualizalasa ovodatitkar
2024. 09. 14. Eves munkaterv Az intézmény éves , ) ,
] , ovodaigazgato
munkatervének elfogadasa
2024. 09.15. Az ovoda | Az intézmény pedagogus
dolgozoinak végzettséggel rendelkezd
tajékoztatdsa a TER - | dolgozoinak tajékoztatdsa az Gij
ol teljesitményértékelési ovodaigazgato
Kinevezés rendszerrél modositasarol.
modositasok
elkészitése
2024. 09.20. Mindsitési eljaras | A Ped.I fokozatba torténd ) . )
helyszini mindsiilés lebonyolitasa ovocrla‘lgazgato
megszervezese, ) ermtetf:
lebonyolitasa o6vodapedagdgusok
2024. 09.-t31 | Ovodai csoportnaplo- | Adott csoport
folyamatosan a | OviKréta ovodapedagbdgusainak ovodapedagdgusok
nevelési év soran adminisztracidja
2024. 09.-t61 | Felvételi és Adott csoport
folyamatosan a | mulasztasi naplo- ovodapedagdgusainak ) )
nevelési év soran OviKréta adminisztracija 6vodapedagbgusok
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A dokumentum

Idej Ta Felel6
deje fajtija argya elelose
2024. 09.30. Pedagogusok egyéni | Egyéni célok meghatarozasa,
teljesitménycéljainak | rogzitése dvodaigazgatd
(3-3) rogzitése az , . ,
) 6vodaigazgato-
erre kialakitott h
. elyettes
felileten. ovodatitkar
OviKréta
2024.10. 01. Kozzétételi lista Adatok frissitése a honlapon dvodaigazgatd
2024. 10. 15. Statisztikai Aktualizalas 6vodapedagdgusok
adatszolgaltatas ovodaigazgato
6vodaigazgato-
helyettes
folyamatosan, a | KIR- oktatasi | Adatrogzités
felvételt kovetd 5 | azonositok kérése ovodatitkar
napon beliil gyerekeknek
2024.11.17. Gyermekek Egyéni fejlodési mutatd
feﬂodesene‘:k nyomon |, 4. csoport 6vodapedagdgusok
kovetése kitoltése . , .
6vodapedagdgusainak
Sziilok tajékoztatdsa | adminisztracidja
2024. 11. 30. Szakértoi Uj | Esélyegyenldség, felzarkoztatas 6vodapedagogusok
vizsgalatok kérése ovodaigazgaté
2025.01. 15-1g Iskolaérettségi Szakvélemény megirasa sziiloi nagycsoportos
vizsgalat kérése | kérésre ovodapedagdgusok
(sziilok altal) 6vodaigazgatd
2025. 02. Mindsités Pedagogusok, pedagogus
végzettséggel rendelkezd
NOKS-os dolgozok ovodaigazgato
tajékoztatisa a  mindsitésre
jelentkezés feltételeirdl.
2025. 03. 15. Beiskolazasi terv
elkészitése 6vodaigazgatd
2024/2025.
2025. 03. 15. Szabadsag tervek
leadéasa 6voda dolgozoi
2025. 04. 19. Gyermekek Egyéni fejlodési mutatd

fejlédésének nyomon
kovetése kitoltése

6vodapedagdgusok
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A dokumentum

Ideje fajtaja Targya Feleldse
Sziilok tajékoztatasa Adott csoport
6vodapedagdgusainak
adminisztracidja
2025. 04. 29-30. Felvételi eléjegyzési | Ovodai beiratas , ) ,
naplé vezetése ovodaigazgatd
2025. 05.29-1g Hatéarozatok Felvételt nyert/elutasitott ovodaigazgato
gyermekek sziileinek értesitése ovodatitkar
2025. 05. 31. Statisztika/ Aktualizalas svodanedacoeusok
Torzskonyvi adatok vodapecagogt
2025. 06. 15. Csoportbeosztas Csoportok szervezése
készitése az tligyelet
idejére/ Szabadsagok ovodaigazgato
kiadasanak
megbeszélése
2025.08.15. Pedagoégusok egyéni
teljesitménycéljainak
értékelése ovodaigazgato
OviKréta
2025.08.15. TER Kovetkezo nevelési év ovodaigazgato
intézményi-, vezetdi, vezeto- svodaicazeatsd
helyettesi, pedagogusi hel gettegs
teljesitményértékelési 4
szempontjainak, céljainak
rogzitése. ovodatitkar
2025. 08. 31. Ovodai csoportnaplé | Adott csoport
lezarasa ovo@apedagqggsamak ovodapedagdgusok
adminisztracidja
OviKréta
2025. 08. 31. Felvételi és Adott csoport
mulasztasi napld 6vodapedagdgusainak
lezdrasa adminisztracidja ovodapedagogusok
OviKréta
2025. 08. 15. Pedagogusok egyéni | Egyéni célok meghatarozasa,

teljesitménycéljainak
(3-3) rogzitése az

rogzitése a kovetkezd nevelési
évre




A dokumentum
Ideje . Targya Felelose
fajtaja
erre kialakitott
feliileten.
OviKréta
4.4. Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Feladat Erintett Tartalom Hataridé Felelos
gyermekek ovodatitkar kialakitott adatbazis folyamatos
ac?atl’)a’msanak bvodaigazgatd feltoltése pon:cos N (szeptemberben
frissitése adatokkal, modositasok kiemelt feladat) ovodatitkar
atvezetése
dolgozdok ovodatitkar kialakitott adatbazis folyamatos
ac?atl,)a’msanak bvodaigazgatd feltoltése pon:cos N (szeptemberben
frissitése adatokkal, modositasok kiemelt feladat) ovodatitkar
atvezetése
pénziigyi ovodatitkar bels6 pénziigyi minden hénap 5. napja
elszamolasok . . . | szabalyzat szerint ovodatitkar
6vodaigazgatd
készitése
véddruha ovodatitkar belsé munkaruha 2024. oktober 30. ovodatitkar
nyilvantartés bvodaigazgatd szabalyzat szerint bvodaigazgatd
oktdberi statisztika | dvodaigazgatd |229/2012. (VIIIL. 28.) 2024. oktober 15.
elkészitése . p Korm. rendelet
Gvodavezett - ovodaigazgato
helyettes NKt. gazg
ovodatitkar
intézményi éves 6vodaigazgatd | Aht/ Szamviteli tv. / 2024. november
koltségvetés . " belsd koltségvetési
& Gvodavezetd - 4 ovodaigazgato
tervezése helyettes szabalyzat gazg
ovodatitkar
koltségvetés ovodaigazgatd |belsd szabalyozas 2024. oktober 15.
alakulasanak ovodatitkar alapjan egyeztetés az 2024. december 15. , . ’
nyomon kovetése ovodaigazgatod

Onkorményzattal

2025. aprilis 15.
2025. jalius 15.
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Feladat Erintett Tartalom Hatarido Felelos
leltarozas ovodaigazgatd |leltarozasi szabalyzat 2024. december 23.
ovodatitkar alapjan ovodaigazgato
fenntarto
ado / TB- ovodatitkar NAYV jogszabalyok tv. szerint (janudrban
ligyintézés szerint kiemelt feladat )
&y .. ) ovodatitkar
adonyilatkozatok,
betegpapirok kezelése
ebédbefizetés fenntarto belsé szabalyzat szerint | minden honap 15. ovodatitkar
ovodatitkar
ebédmegrendelés, | Ovodatitkar belsd szabalyzat szerint | minden nyitvatartasi , ot
; ovodatitkar
-lemondas nap
palyazatiras ovodaigazgatd | éves pedagodgiai aktualisan
, " munkaterv, belso
6vodavezetd- svodaicazeatsd
, - , v 7
helyettes gaz@alkoda51 szabalyzat gazg
szerint
fenntarto
jogszabalyfigyelés | 6vodaigazgatd |Magyar Kozlon minden hoénap utolsé . ,
108 yHgy gaze &y Y , . P ovodaigazgato
folyamatos figyelése napja
személyi dossziék | dvodaigazgatd |Nkt. 44.§ szerint folyamatos
elkészitése, ovodatitkar (szeptemberben ovodaigazgato
karbantartasa kiemelt feladat)
4.5. Pedagogusok mindsitése

A 2024-2025-6s nevelési évben varhatéan egy gyakornok oOvodapedagogus kollégand
mindsitési eljarasara kertil sor 2024. szeptember 20-an.
A 2025-26-0s nevelési évre vald jelentkezés nyomon kovetése.

4.6.

Szervezetfejlesztés

Nevelotestiiletiinkben, alkalmazotti kozosséglinkben az elmult évben is voltak személyi
valtozasok (6vodapedagogus, pedagogiai asszisztens, takaritd). Fontos, hogy az 0j dolgozok
azonosulni tudjanak helyi hagyomanyainkkal.

Célunk, hogy minden kolléga aktiv részese legyen 6vodank életének, tuddsa legjavat adva
jéruljon Pedagogiai Programunkban megfogalmazott céljaink, feladataink
megvalositasdhoz. Csaladias kornyezetben, nyugodt, demokratikus

hozza
kiegyensulyozott,
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légkorben ki-ki a tudasa és képessége szerint erdsitse ovodank egységének kialakuldsat,
hirnevének, pozitiv megitélésének megdrzését.
e Szakmai kapcsolatok megalapozésa, elmélyitése.
e Kiilso partneri kapcsolatok erdsitése (pl.: kornyezo telepiilések dvodapedagogusaival,
igazgatodival)
e (Csapatépiteés

5. Targyi feltételek

A csoportok nyugodt, derlis 1égkorének megdrzése érdekében nagyon fontos a megfeleld
napirend kialakitasa, a kozosségi szokdsok, szabalyok tudatositasa a gyermekekben.

A csoportszobak, kiszolgalo helyiségek és az udvar berendezéseinek, eszkozeinek beszerzése a
kotelez6 eszkdznorma figyelembevételével torténik.

A biztonsagos €s egészséges mikodés érdekében sziikséges eszkozok beszerzése, a Pedagogiai
Programunkhoz kapcsolodd neveldmunkat segitd szakmai eszkozok, jatékok, felszerelések
pétlasa, beszerzése a Fenntartd magas szintli tdmogatisan til a Német Nemzetiségi
Onkorményzat timogatasabol, illetve sziildi felajanlasok segitségével valosul meg.

Ev kozben felmeriil6 feladatok, feltjitasok, karbantartasok:

o Azelhasznalddott és tonkrement csoportszobai és udvari kis jatékok selejtezése, cseréje,
potléasa. Jatéktarolok beszerzése.

e C(Csoportszobai edények, konyhai eszk6zok folyamatos potlésa.

e Csoportszobai butorok folyamatos cseréje, kiegészitése.

e Szakmai eszkozbeszerzés (pl.: szakmai konyvallomény folyamatos bdvitése,
Mozgaskotta tornakészlet beszerzése).

e Udvar karbantartasa: udvari jatékok sziikség szerinti feljitasa, festése, karbantartasa.
Magasagyas kialakitasa.

e Kiemelten figyeliink az intézmény takarékos milkodtetésére (viz, aram, gaz,
tisztitoszerek).

6. Kapcsolattartas

6.1. Ovoda- csalad

A csaladokkal valo egyiittmiikddésiink hossza évek oOta hatékonynak, eredményesnek
mondhat6. A kozds programok, linnepek lehetdséget teremtenek a csalad és az dvoda kozotti
kapcsolat elmélyitésére, egymds szokasainak, értékrendjének még jobb megismerésére,
nevelési elveik kozvetitésére.

Célunk, hogy a sziildkkel dszinte, bizalmi viszonyt alakitsunk ki, tartsunk fenn. Ezért folytatni
kivanjuk a méar megkezdett és a sziilok kdrében igen népszerti kapcsolattartasi formakat.
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A sziilok nyitott linnepségeinken, csaladi napok keretében betekintést nyerhetnek 6vodank
hétkoznapjaiba, megfigyelhetik gyermekeik viselkedését a gyermekkozdsségben. Emellett a
szliléket rendszeresen tajékoztatjuk gyermekiik személyiségfejlodésérdl. Az 6voda teljes sziildi
kozosségét érintd tajékoztatdinkat, beszamolodinkat az voda honlapjan és e-mail formajaban is
eljuttatjuk mindenkihez.

A sziilok elégedettségét az elmult nevelési évtdl kezdve online kérdéives modszerrel mérjiik.
Ezt tovabbra is szeretnénk folytatni. Az altaluk tett észrevételek megerdsitést adnak abban,
hogy jol csindljuk azt, amit csindlunk, javaslatot tesznek, tehetnek ahhoz, hogy munkénk
szinvonalat, mindségét tovabb javitsuk.

Tovébbra is szamitunk a sziilok aktiv és tdmogato jelenlétére, segitségére a targyi feltételek

fejlesztésében ¢és a kozvetlen kornyezetiink szépitésében, a gyermekkozosségek

osszekovacsolasaban.

Kapcsolattartas formai

1. Szuloi értekezletek:

Csoport Idépontok Kiemelt téma
2024. janius 20. Hézirend ismertetése
Maci kiscsoport Beszoktatas menetének

1smertetése

2024. november 5.

Befogadas tapasztalatai

2025. februar 17.

Szokas ¢és szabalyrendszer
elsajatitasa

Stini kiscsoport

2024. junius 18

Hazirend ismertetése
Beszoktatas menetének
1smertetése

2024. november 6.

Befogadas tapasztalatai.

2025. marcius 4.

Jaték fontossaga az dvodas
gyermekek életében.

Csigabiga kozépso csoport

2024. szeptember 16.

Kornyezeti nevelés az
6vodaban

2025. marcius 6.

Mozgas

M¢éhecske nagy-kozEépso

2024. szeptember 19.

Iskolaérettség, iskolakezdés
torvényi feltételei

2025. februar 24.

csoport 2025. marcius 12. Az 6nallosodds eldsegitése
2024. szeptember 17. | Iskolaérettség, iskolakezdés
Pillang6 nagycsoport torvényi feltételei

Késziiljiink fel az iskolara!
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2024. szeptember 11. | Iskolaérettség, iskolakezdés
torvényi feltételei.

2025. marcius 20. "Lazulj ra az iskolakezdésre!"
Katica nagycsoport Tanécsok Vekerdy Tamas
pszichologustol és Hegyiné S.
Hajnalka fejlesztd
pedagogustol.

2. Csaléadi napok

Evek 6ta hagyomany 6vodankban a csaladi napok, déleléttok megszervezése a csoportokban.
A pedagbégusok ezen a napon a csoportba jaré gyerekek fejlettségét figyelembe véve kozos
tevékenységet szerveznek a sziilokkel. Ezek a programok az 6vodan beliil vagy akar az 6voda
sziikebb-tagabb kornyezetében keriilnek megrendezésre, remek alkalmat teremtve a sziiloknek
az 6vodai hétkdoznapok megismerésére, ismerkedésre, kozos jatékra és beszélgetésre.

3. Fogado orak:

Maci kiscsoport: minden hoénap negyedik kedd

Stini kiscsoport: minden honap harmadik kedd

Csigabiga kozéps6 csoport: minden honap utolsd csiitortok
M¢hecske nagy- kozépso csoport: minden honap elsd szerda
Pillang6 nagycsoport: minden hénap mésodik kedd

Katica nagycsoport: minden honap masodik szerda

4. Nyitott tinnepek, k6zds programok:
Példaul: Sport-nap, Marton-nap, Adventi véasar, Karacsonyvard délutan, Csaladi nap, Bal,
Evzar6, Ballagas, Nyarnyito Piknik.

5. ,,Ovodéaba hivogat6” - nyilt nap leendd kiscsoportosainknak
Varhat6 ideje: 2025. aprilis 11.

Sziil6i igényekre alapozott szolgaltatasok

Ssz. Szolgaltatas Idépont Szolgaltato Intézményi
koordinator/felelds
tevékenység
Karolyi Zsofi
1. Néptanc kedd ’aro }.]1 sotia , . ,
Karolyi Gergely ovodaigazgato
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2. Alapoz6 Terapia hétfo, szerda | Molnar Hajnalka 6vodaigazgaté
3. Torna cslitortok Patona Borbéla dvodaigazgatd
4 Dramapedagdgia cslitortok S2ab6 Sipos dvodaigazgaté
: Rebeka
reformatus szerda TOth-G}fOllaI’n © , . ,
5| Hittan Sebestyén Nora ovodaigazgato
katolikus szerda Harkai Gabor

Intézménytink épiiletén beliil a sziilok igényeire alapozott téritéses szolgaltatasok.
A hittan szintén az épiileten beliil zajlik 6nkéntes €s ingyenes modon.

6.2.0voda — Iskola

A kialakult jo kapcsolat fenntartdsara, elmélyitésére toreksziink nagycsoportosaink
zokkenémentes iskolakezdése érdekében.

Kapcsolattartas formai

Tapasztalatcsere az elsOs tanitd nénikkel (Visszacsatolas)

Egymas rendezvényein val6 részvétel (Evnyito, Lucazas, Ovodai ballagas)

Részt vesziink a leendd elsé osztalyosok sziileinek szervezett elsé sziildi értekezleten.
Taniton0k meghivasa az 6vodaba, gyermekekkel vald ismerkedési lehetdség biztositasa.
Iskolalatogatas a nagycsoportosokkal

AP e

6.3.0voda- Fenntarto

A Fenntartoval valé jo kapcsolatrendszer, a tdmogatdsanak megnyerése, a mindségi
munkavégzés és a zokkendmentes miikddés biztositasa érdekében elengedhetetleniil fontos,
nagy hangsulyt helyezve torekszilink ra. Az dvodaigazgaté minden honap elsé hétfojén részt
vesz az Onkormanyzat megbeszélésén, melyen tdjékoztatja a fenntartot az dvoda aktudlis
programjair6l.

Kapcsolattartas formai:

Napi kapcsolat

Ovodai iinnepekre, rendezvényekre valo meghivas.

Fenntart6 felkeresése a gyerekek Luca napi jokivansagaival, a Mikuléassal.

Aktiv részvétel a Fenntartonk altal szervezett telepiilés szintli rendezvényeken.

Az 6voda aktiv résztvevo a telepiilés rendezvényein. Sziireti €s Borilinnepen- az idei
évben nagy-kozEépsd csoportosaink kis miisorral késziilnek, diszitjiik a szinpadot,

b=

Falunapon miisorral késziilink és dekoraciot készitiink, a Majalison kézmiives
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foglalkozassal varjuk a telepiilés gyermekeit, Misoros délutdn (volt Nyugdijas
talalkozo)- misorral késziiliink.
5. Eves beszamol6 az 6voda munkéjarol.

6.4.0voda - Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Mint nemzetiségi 6voda, nagyon fontosnak tartjuk a kialakult j6 kapcsolat megdérzését, apolasat
a Német Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldivel. Egyiittmiikodésiinket erdsiti, hogy az egyik
pedagogiai asszisztensiink édesanyja képviseld testiileti tag.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat tdimogatja az dvodat a német nemzetiségi nyelvvel, kultiraval
¢s hagyomanyokkal val6 jatékos ismerkedésben.

Kapcsolattartas formai:

e Aktivan részt vesziink hagyomanyapol6é rendezvényeiken (adventi gyertyagyujtas,
korustalalkozo)

e Ovodai iinnepségeinkre szeretettel varjuk a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselgit.

e Nemzetiségi hét szervezése az 6vodaban, német nyelvii gyermekeldadast hivunk az
6vodankba.

o Kiallitas szervezés

6.5.0voda — HID Gyermekjoléti Szolgalat

Kapcsolatunk a szolgélattal hatékonynak, eredményesnek mondhato. Sziikség esetén
jelzérendszerként mikodiink, esetmegbeszéléseken vesziink részt.
A Szolgalat elérhetdsége a faliujsagon, honlapon megtalalhato.

Kapcsolattartas formai:

o Sziikség esetén személyes talalkozo a hét adott napjan. (Az 6voda épiiletében latja el
,faluszintli tevékenységét)

e Sziildi értekezletre valo meghivas, munkajuk, lehetdségeik bemutatésa.

e Eves beszamolokon, esetmegbeszéléseken valo részvétel

6.6.0voda-Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

Szakmai segitség, tajékoztatas kérése esetén bizalommal fordulhatunk a szolgalat vezetdjéhez és
munkatarsaihoz. Sziikség esetén- figyelve a hataridék betartasara- vizsgalatkéréssel fordulunk
hozzajuk.
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6.7.0voda — Egészségiigy

Az 6vodaba jaré gyermekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat az orvos és a védond
latja el a torvényi eldirasoknak megfeleléen. Az év soran, sziikség esetén mind az orvos, mind
a védono segitségiinkre van.

A védono neve, gyermekorvos elérhetdsége az 6voda falitijsadgjan ki van fliggesztve.

6.8.0voda — Mas nemzetiségi Ovoda

Kapcsolat felvételét tervezziik mas német nemzetiségi 6vodaval. Szeretnénk egymast segiteni
egyittmikodéssel, a tapasztalatok megosztasaval, annak érdekében, hogy a nemzetiségi
nevelés szinvonalat emelhessiik 6vodankban.

6.9.0voda- Szabé Ildiké Konyvtar

Ovodasaink a nevelési év soran tobb alkalommal vesznek részt a konyvtar vezetdje éltal
szervezett eldadasokon, kreativ, szines programokon, melyek valtozatossa, élménydussa teszik
hétkdznapjainkat. A konyvtarral valo szoros egyiittmikdodést fontosnak tartjuk a gyermekek
olvasova nevelése szempontjabol.

7.Hagyomanyok, jeles napok, iinnepek az 6vodaban

Ovodankban az egyik fontos feladatunknak tekintjiik a hagyomanyok megismertetését,
felelevenitését €s apolasat a gyermekekkel. A népi hagyomanyok 4polasa, jeles napok, iinnepek
megszervezése athatja az egész ovodai életet, jelen van a mindennapok gyakorlataban. Az
ovodai tevékenységek, programok a mar hagyomannya valt rendezvényeinket szinesitik.

Feladatunk, hogy {iinnepeink, rendezvényeink folyamat jellege 4&ltal érvényesiiljon az

elokésziilet, a rdhangolodas, a lebonyolitds és az ¢lmények feldolgozasa.

Kiilséségekben ¢s tartalmaban a tevékenységek, rendezvények igényességére, jol
szervezettségére toreksziink, melyek kiemelkedve a hétk6znapokbol maradando élményt
jelentsenek a gyermekeknek, felnétteknek egyarant.

Szeptember:

Sziireti hagyoményok felelevenitése— alma, sz616, did

Szeptember 30.: A népmese napja - 6vodapedagodgusok babeldadasa

Oktober:

Oktober 7-18.: Osz , kincsei”

Oktober 9.: A magyar népi jaték napja

November:

November 8.: ,,Martinstag” Marton- napi lampas felvonulés- jeles nap, a telepiilést is érintd
hagyomany.

December:

Advent — az linnepvaras hangulatanak megteremtése, érzelmi rdhangoldodas.
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December 4.: Adventi gyertyagyujtas a csoportokban (minden adventi héten hétfonként)
December 6. : Mikulas érkezése: magyar-német dalok, mondokak felelevenitése,

December 13.: Lucazas

December 6/13.: Karacsonyi vasar

December 12-13-16-18-19.: Karacsony vard teadélutan (egy-egy csoportnak egy-egy délutan)
Januar:

Januar 13-17.: Nemzetiségi hét

Januar 27- 31.: Maci hét

Februar:

Februar 3-7.: Egészséghét- Hogyan legyek egészséges? projekt

Februar 21.: Farsang az 6vodaban — farsangi népszokasok felelevenitése, jelmezes linneplés.
Februar 28.: Kisze baba égetés-téltemetés

Marcius:

Marcius 14: 1948-as hésokre emlékeziink

Aprilis

Aprilis 14-16.: Hasvéti tojasvadaszat

Aprilis 30.: Majusfa diszités az 6vodaban

Majus:

Majus 4.: Anyak napja (majus 8.)

Mijus 5-9.: Ovisok tavasza

Majus 21.: Evzaro (Csigabiga csoport délutan)

Majus 23.: Evzaré és ballagas (Pillang6 csoport délutan)
Majus 27.: Evzaré (Siini csoport délutan)

Majus 30.: Evzaré és ballagas (Méhecske csoport délutan)
Junius:

Janius 4.: Evzaré (Maci csoport délutan)

Junius 6.: Evzaré és ballagas (Katica csoport délutén)
Janius 10.: Gyermeknap

Junius 13. : Pizsama Party a Katica csoportban

Nemzeti iinnepeink:
Marcius 15.: 1848 marciusi hdseire emlékeziink (méarcius 14.)
Augusztus 20.: Uj kenyér iinnepe

Az 6vodai életliink hagyomanyos iinnepeit a kornyezetvédelem jeles napjainak megemlékezései
egészitik ki.
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Kornyezetvédelem jeles napjai:
e Allatok vilagnapja — oktéber 04.
e Ujrahasznositas vilagnapja-maércius
e Viz vilagnapja — marcius 22,
e [old napja — aprilis 22.
e Madarak és fak napja- majus 10
e M¢hek napja-majus 17. (20.)

Gyermekeket érinté hagyomanyok:
e agyermekek sziiletésnapi — névnapi kdszontése,
e az Ujonnan €rkezo, vagy az 6vodabdl tavozo gyermekek fogadasa, bucsuztatasa.

Az Ovodai életet kirindulisokkal, kulturalis programokkal (szinhazlatogatas, zenés
eloadasok, koncertek) szinesitjiik (sziiloi finanszirozassal). Az évodan kiviili programok
megvalositisahoz minden esetben a sziil6/gondviseld beleegyezését kérjiik.

Tervezett programok, kirdndulisok:
o Oszi-téli-tavaszi kirdanduldsok a telepiilésen
e  Almasziiret
e Alomzug tarsulat 4llandé vendégeldadd
e Budakeszi Vadaspark és Arborétum latogatasa
e Figurina babszinhaz meghivasa
e Szinhéazlatogatas (Fabula Babszinhaz)

Az alkalmazotti kozosség hagyominyos iinnepei, eseményei:
e Gvodan beliili hospitalasok szervezése,
e Gjonnan belépd dolgozok felkarolasa, segitése,
e sziiletésnapok, névnapok tinneplése, kozos kirandulasok,
e csapatépitd programok szervezése (szinhdzlatogatas, szakmai kirdndulds)
e karacsonyi vacsora
e nevelési évet lezaro osszejovetel

Budajend, 2024. augusztus 28.

‘2—3(’,1_/(21. G i-c L/’—‘TAQ—'L{;‘\,«
Benka Krisztina

ovodaigazgatd .
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1. melléklet

Naptari terv- Utemterv

2024. szeptember 11.

Szilo6i értekezlet a "

Nagycsoportos
ovodapedagdgusok

Katica nagycsoportban

Sziil6i értekezlet a =Q

Ko6zépso csoportos

2024. szeptember 16. Csigabiga kozépsé dvodapedagogusok
csoportban
16 értekezlet a 0 Nagycsoportos
2024. szeptember 17. Szildi ertekezlet a & . .
Pillang6 nagycsoportban ovodapedagogusok
2024 szeptember 19 Sz1ilSi értekezlet a ‘" Nagy-kozéps6 csoportos
-Szeptember 15. M¢éhecske nagy-k6zépso 6vodapedagogusok
csoportban
Sziireti hagyomanyok )
2024. szeptember 9-13. felelevenitése Ovodapedagogusok
(sz6l6préselés)
2024. szeptember 16-20. Did-hét Ovodapedagdgusok
Népmese napja )
2024.szeptember 30. e Ovodapedago6gusok
Allatok vilagnapja
2024.oktober 4. S Lﬁ%jff’j, Ovodapedagogusok
RO
Oszi , kincsek™
2024. oktober 7- 18. 3 Ovodapedagogusok
Dalosné Kovacs Gyorgyi
2024. oktober 9. A magyar népi jaték napja _ ¢s a csoportok
Ovodapedagogusai
2024. oktober 28. Nevelstestiileti értekezlet Ovodaigazgatd
2024. november 5. Sziildi értekezlet a 8 _ Kisesoportos
Maci kiscsoportban ovodapedagogusok
2024. november 6. Sziildi értekezlet a B , Kiscsopo?tos
Stini kiscsoportban ovodapedagogusok
¥y, Nagycsoportos
2024. november 8. Mérton nap ~=" évodapedagbgusok
A magyar népdal és Dalosné Kovacs Gyorgyi
2024. november 18-22. népkoltészet hete ¢€s a csoportok
Ovodapedagogusai
2024.december 6. Mikulés £ Ovodapedagdgusok
Karacsonyi vasar ’ i
2024. december 6/13. i | SZOSZ tagjal,
ovodapedagdgusok
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Karacsony varé teadélutan a

2024.december 12. Ry Siini , Klscsopo’rtos

) ovodapedagdgusok

kiscsoportban
Karacsony varé teadélutan a K
\ G o 0z¢psb csoportos

2024. december 12. =) Csigabiga kozépss Svodanedagdausok

csoportban
2024. december 13. : Nagy-kozepso csoportos

Luca napja ovodapedagdgusok

2024. december 16.

Karacsony varé teadélutan a

©) M¢éhecske nagy-

Nagy-koz€ps6 csoportos

marcius 18.(mérc. 17-21.)

ujrahasznositas napja (18.)

ovodapedagdgusok
kozépsOcsoportnak.
Karacsony varo teadélutan a K "
2024. december 17. 5 o ISCSOPOTIOS
. ovodapedagdgusok
Maci kiscsoportban
Karacsony varé teadélutan a
2024. december 18. b)) , Nagycsopsxtos
) ¢ ovodapedagdgusok
Katica nagycsoportban
Karacsony varé teadélutan a
2024. december 18. B Nagycsoportos
) “@ 6vodapedagdgusok
Pillang6 nagycsoportban
2024. december 23. Neveldtestiileti értekezlet Ovodaigazgato
Munkatarsi értekezlet
Nemzetiségi hét )
2025. januar 13-17. Q Ovodapedagogusok
2025.01.27-01.31. Maci hét Ovodapedagogusok
Egészséghét-Hogyan legyek ’
2025. februar 3-februar 7. egészséges-projekt Ovodapedago6gusok
. Nevelés nélkiili munkanap . . ,
2025. februar 10. Nevelstestiileti értekezlet Ovodaigazgat6
2025. februdr 17. Szl értekerlet a & _ Kiscsoportos
Maci kiscsoportban ovodapedagogusok
2025. februar 21. Farsang Ovodapedagdgusok
<0 _
s
Sziil6i értekezlet a @ Na
, X . gycsoportos
2025. februar 24. Pillang6 nagycsoportban dvodapedagdgusok
. )
2025. februdr 27. Bels6 hospitalds a &  Nagyesoportos
Pillangd nagycsoportban ovodapedagogusok
2025, februdr 28. Kisze baba égetés-téltemetés OVOQgp?dggcigusok
K6zEépsdsok?
2025. marcius 1.( marc.3- )
7.)- Ujrapapir vildgnapja (1.)- Ovodapedago6gusok
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2025. marcius 4.

Sziildi értekezlet a Sy
Stini kiscsoportban

Kiscsoportos
ovodapedagdgusok

2025. marcius 6.

Belso hospitalas a ©)

Nagy-kozépso csoportos

M¢éhecske nagy-k6zépso 6vodapedagogusok
csoportban
2005, mércius 6 Szilldi értekezlet a "Q Koz¢Eps6 csoportos
' ' Csigabiga kdzépso ovodapedagogusok
csoportban
2025, mércius 12 Sz1ilSi értekezlet a " Nagy-kozéps6 csoportos
: us 1. M¢éhecske nagy-kdzépsd dvodapedagogusok
csoportban
- TATeius 13- Katica nagycsoportban ovodapedagdgusok
Marcius 15.-1 miisor Nagycsoportos
2025. marcius 15. (14.). R ovodapedagdgusok
- Tareius 4. Katica nagycsoportban 6vodapedagdgusok
Viz vilagnapja )
2025. marcius 22.(21.) ® Ovodapedagogusok
2025. marcius 27. Belsd hospitdlas a & . Kiscsoportos
Maci kiscsoportban ovodapedagogusok
N Belso hospité@és a * Kiscsoportos
2025. aprilis 2. Siini ovodapedagdgusok
kiscsoportban
Ovodéba hivogatd Ovodaigazgato,
2025. aprilis 11. oL, x é“‘"{g(\‘;-‘ : Nagycsoportos
S dvodapedagdgusok
Husvéti tojasvadaszat - s
2025. aprilis 14-16. e | SZOSZ tagjal,
Lﬁs o6vodapedagdgusok
Nevelés nélkiili munkanap ’
2025. aprilis 17. Neveldtestiileti értekezlet Ovodaigazgat6
Munkatarsi értekezlet
. ) Fold vilagnapja ,
2025. aprilis 22.(majus 5-9.) > Ovodapedago6gusok
Ovodainbeiratkozés
2025. aprilis 29-30. 2 Ovodaigazgato
2025. aprilis 30. Méjusfa- diszités az Ovodapedagogusok

ovodaban




L

i

Bels6 hospitalas a =R

Ko6z¢épsd csoportos

2025. aprilis 30. Csigabiga kozépsé dvodapedagogusok
csoportban
Anyak napja
2025. majus 4. (apr30.) e Ovodapedago6gusok
OV1sok tavasza . ..
. SZ0OSZ tagjai,
2025. mdjus 5-9. ?i} ; 6vodapedagogusok
Madarak és fak napja )

2025. majus 10. (12) K 3 Ovodapedagogusok
2025. majus 20. A méhek vildgnapja Ovodapedagogusok
2025. majus 21. =Qcsigabiga kozépsd Kozepso csoportos

csoportos évzard ovodapedagogusok
/%%: . . Nagycsoportos
2025. majus 23. @’ Pillangd nagycsoport ~ Nagycsope
évzaré és ballagas ovodapedagogusok
2025. méajus 27 ‘*Sﬁni kiscsoportos Kiscsoportos
' ' Evzarod ovodapedagdgusok
2025. majus 30. QW Méhecske nagy- Nagy-kézépsc’i f:soportos
kozépsd évzard és ballagas ovodapedagogusok
o Kiscsoportos
2025. jonius 4. 5 Maci kiscsoportos évzaro dvodapedagogusok
2025.jinius 6. ﬁ’ Katica nagycsoportos ) Nagycsop9rt0s
csoport évzaro és ballagas ovodapedagogusok
Gyereknap/vagy hét
2025. janius 10. .Jl Ovodapedagogusok
h y g
2025. jtnius 13. Pizsama party a :"Katica _ Nagycsoportos
csoportban ovodapedagdgusok
Nevelés nélkiili munkanap ’
2025. jinius 23. Neveldtestiileti értekezlet Ovodaigazgat6
Munkatarsi értekezlet
Apdk napja )
2025. junius 15. (16.) £y Ovodapedagdgusok
2025. janius 24.- e Ovodaigazgato,
augusztus 31. Nydri idGszak ovodapedagdgusok
,,Uj kenyér” iinnepe
2025. augusztus 20. Ovodapedagogusok
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2. melléklet

Belso ellenorzés folyamata- Ellenorzési munkaterv

Az ellenOrzés a nevelési év soran folyamatos.
A folyamatos mindségi munka megtartasdhoz nélkiilozhetetlen az 6vodapedagdgusok, az
alkalmazotti k6z6sség rendszeres ellenérzésére épiilé értékelése, erkolesi megbecsiilése.

Ehhez azonban megfelelé mennyiségii €s mindségili informaciora van sziikség az intézményben
folyd6 munka tartalmarél, és annak szinvonalarol. Az ellendrzések soran a pozitivumok és a
negativumok egyarant a felszinre keriilhetnek.

Pedagogusok és a pedagdgiai asszisztens ellendrzését végzi az dvodaigazgato, esetenként az
ovodaigazgato helyettes is bekapcsolodik.

Dajkék munkavégzésének ellendrzését az 6vodaigazgato, az igazgatohelyettes végzi.

Konyhai dolgozok ellenérzése az 6vodaigazgato feladata.

A karbantartasi feladatok elvégzését, valamint a takariton6k munkavégzésének ellendrzését az
ovodaigazgatd, az igazgatdhelyettes végzi.

Az ellenérzés lehetséges modszerei:

dokumentumvizsgélat
megfigyelés
megbeszElés
onértékelés

helyszini szemle
latogatas

Az ellendrzést értékeld beszélgetés (az ellendrzott €s ellendrzést végzo részvételével), majd
Ellendérzd lapon feljegyzés, vagy jegyzokonyv készitése kovet.
Ertékelés lehet:

e Kiemelkedd

e Megfeleld

e Nem megfeleld

Ellenorzés kovetkezményei nem megfeleldség esetén:
e Utasitas hianypotlasra, javitasra
e Moddszertani segédanyag kotelezé hasznalata
Kotelezo hospitalas elrendelése
Problémas teriilet szabalyozéasa
Felelésségre vonas
Képzésre, onképzésre vald kotelezés
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A hidnyossag feltarasa utdn meghatarozott idé mulva kontrollvizsgalat.

A pedagogusok ellendrzése kiterjed:
1. Dokumentumok ellenérzése
Ellendérzés szempontjai:

Dokumentumok naprakész vezetése.

Az 6vodapedagbdgus tervezémunkdja, felkésziiltsége.

A gyermek fejlédését nyomon kdvetdé dokumentumok vezetése.
Jegyzokonyvek, fogadoodra feljegyzések elkészitése.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: 6vodaigazgato

1. Az o6vodai ¢let feltételeinek vizsgalata
Ellendrzés szempontjai:

Gyermekkdzpontlisag, rugalmas napirend betartédsa.

Az 1) gyermekekkel megfeleld viszonyt sikeriilt kialakitania az ovodapedagogusnak, a
nehézségeken atsegitette a gyermekeket.

Megfeleld beszédstilus hasznalata a gyermekekkel, az 6voda dolgozoéival és a sziilokkel.

A csoport szokds- €s szabalyrendszerét kovetkezetesen szamonkéri -e az 6vodapedagdgus.

A jatékeszkozok allapota, fejlesztése, megdvasa milyen a csoportszobaban €s az udvaron.

A mosdok, 6ltozok megfeleld haszndlata (szokdas-, szabalyrendszer kialakitdsa).

Az udvari élet, az udvaron végezhetd tevékenységek feltételeinek megteremtése.

Az ovodapedagogusok, dajka, pedagogiai asszisztens szakmai egyiittmiikodése megfeleld-e a
csoportban.

Munkaidd pontos betartdsa, munkafegyelem.

Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.

Eldirasok, szabalyok ismerete, betartasa.

Hataridd: folyamatos
Felelos: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

2. Kezdeményezések, foglalkozasok a csoportban

Ellendrzés szempontjai:

Egészséges ¢letmodra nevelés szokasainak kialakitasa hogyan épiil be a tevékenységek
tervezésébe, megvalositasaba.

A Verselés, mesélés, Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc foglalkozasok tervezése,
megvalositasa valtozatos eszk6zok, modszerek megvalasztasaval torténik-e?
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A szervezési-, elOkészitési feladatok szinvonala (tervezett 6sszhangja a megvalosulassal).
Megfelelden motivalta -e a gyermekeket az 6vodapedagdgus.

Az 6vodapedagogus hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel.

Eszk6zok, modszerek, hely és id6 megvalasztasa.

A tevékenységek soran megvalasztott foglalkoztatdsi forma lehetévé tette-e az egyéni
képességek fejlesztését, kibontakoztatasat (mikro csoportos, egyéni fejlesztés).

Hataridd: csoportonként 6vodapedagoégusokkal egyeztetve
Felel6s: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

3. Unnepek, iinnepélyek, jeles napok

Ellendrzés szempontjai:

Unnepkorok szervezésének modja, feltételeinek megteremtése a csoportban.
Hogyan kapcsolddott a hagyomanyok megismeréséhez az linnep megszervezése?

A lehetdségeket maximalisan kihasznalta a pedagogus.

A csoport ¢letkori sajatossagait figyelembe véve tortént a tervezés €s a megvalositas.

Hataridd: folyamatosan, iinnepek alkalméval
Felel6s: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

A nevel6- oktatéo munkat segitok ellenorzése

- A dajka ellenérzésének szempontjai:
Tisztasag a csoportszobaban és a kiszolgalo helyiségekben.
A talalés, étkezés segitése.
Gondozasi teenddk ellatasa.
Onallé munkavégzés.
Munkaidd pontos betartdsa, munkafegyelem.
Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.
Eldirasok, szabalyok ismerete, betartasa.
Az 6vodapedagodgusok, dajka szakmai egylittmiikodése megfeleld-e a csoportban.
A csoport mindennapi tevékenységében valo részvétel megvaldsul e (foglalkozasokon valo
részvétel, udvari jaték).
A csoport szokds- és szabalyrendszerét kovetkezetesen szdmonkéri -e a dajka.
Az 1j gyermekekkel megfeleld viszonyt sikeriilt kialakitania.
Dokumentacid naprakész vezetése (jelenléti iv, leltar, selejtezési napld).
A dajka hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.

Hataridd: folyamatos
Felelos: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes, 6vodapedagdgusok

- A pedagdgiai asszisztens ellenérzésének szempontjai:
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Gyermekkdzpontusag,

Gondozasi teendok ellatésa.

Onallé munkavégzés.

Munkaidd pontos betartdsa, munkafegyelem.

Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.

Eldirasok, szabalyok ismerete, betartasa.

Az oOvodapedagdgusok, pedagodgiai asszisztens szakmai egyiittmiikodése megfelelé-e a
csoportokban.

Segiti-e az 6vodapedagogus munkdjat a kezdeményezések soran.

A gyermekek fejlesztd, korrekcids tevékenységében kozremiikodik-e, ill. egyénileg
foglalkozik-e részképességekben elmaradt gyermekekkel.

Az 1j gyermekekkel megfeleld viszonyt sikeriilt kialakitania.

Az dvodai linnepélyeken, programokon aktivan kdzremiikodik-e.

Az 6vodavezeto altal rabizott adminisztracios feladatokat megfelelden elvégzi.

Dokumentaci6 naprakész vezetése (jelenléti iv, 6sszesitd nyilvantarto lap-étkezés, ).

A pedagogiai asszisztens hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.

Hataridd: folyamatos
Felelos: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

- Az évodatitkar ellenérzésének szempontjai:
Onallé munkavégzés.
Hatarid6k pontos betartasa.
Munkaidd pontos betartdsa, munkafegyelem.
Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.
Eldirasok, szabalyok ismerete, betartasa.
Hataridd: folyamatos
Felelds: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

- A takarit6 ellenoérzésének szempontjai:
Tisztasag a csoportszobaban ¢€s a kiszolgald helyiségekben.
Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.
Onallé munkavégzés.
Hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.
Munkaidd pontos betartdsa, munkafegyelem.
El6irasok, szabalyok ismerete, betartasa.
Jelenléti iv naprakész vezetése.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

- A karbantartoi feladatok ellenérzésének szempontjai:
Tisztasag az udvaron és az 6voda kdrnyékén.
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Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.
Onallé munkavégzés.

Hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.

Munkafegyelem

El6irasok, szabalyok ismerete, betartasa.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

- A konyhai dolgozok ellenérzésének szempontjai:
Munkafolyamatok pontos elvégzése.
Konyhai eszkdzok megfeleld, balesetmentes hasznalata.
Onallé munkavégzés.
Higiéniai szabalyok betartasa.
Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.
Hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.
Munkaidd pontos betartasa, munkafegyelem.
Eldirasok, szabalyok ismerete, betartasa.
Jelenléti iv naprakész vezetése.

Hatarid6: folyamatos
Felelos: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes
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3.melléklet

Gyermekvédelem az 6vodaban- Gyermekvédelmi munkaterv

Az 6voda vezetdjén és gyermekvédelmi feleldsén kiviil minden 6vodapedagogus és dolgozo
feladata és kotelessége a gyermekek védelme, az érzelmi biztonsag megteremtése. A
pedagogusok feladata, hogy felfigyeljenek az estleges problémakra, jelezzék azokat. Kisérjéek
figyelemmel a hatranyos helyzetli és veszélyeztetett gyermekek ¢életkoriilményeit, fejlodését,
viselkedését az Ovodaban. Sziikség esetén tdjékoztassak a sziiloket kiilsé segitség
megkeresésének lehetdségeirdl.

A gyermekvédelmi munkaért valamennyi 6vodaban dolgozo 6vodapedagogus felel, a munka
Osszehangolasat a gyermekvédelmi felelés, Bernath Mihalyné végzi.

A felelds a gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok valtozasat rendszeresen figyeli és
azt a dolgozdk tudomasara hozza.

Az 6vodaigazgatd és a gyermekvédelmi felelds egytittmiikddik a Gyermekjoléti Szolgélattal,
illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodd feladatokat ellatd mas személyekkel,
intézményekkel és hatésagokkal. A Gyermekjoléti Szolgalat esetmegbeszélésein részt vesznek.

Az 6vodapedagogusok gyermekvédelemmel kapcsolatos legfontosabb feladatai:

1. A gyermekeket és csaladjukat a lehetdségekhez képest minél jobban megismerni. A
csaladok szocialis és anyagi helyzetének figyelembevételével a kiilonbdz6 tamogatasokhoz
val6 hozzajutast javaslattal eldsegiteni.

2. Sziilok tajékoztatasa az ingyenes dvodai étkeztetés jogosultsdganak lehetdségeirdl, az ehhez

kapcsolatos sziildi teend0krol.

3. Folyamatos feladat az étkezési kedvezményben részesiilo gyermekek adatainak egyeztetése
az ovodatitkarral.

4. A problémakat, a hatrdnyos helyzetet okozd tiineteket, az okokat felismerni, és ha
sziikséges, szakember segitségét kérni. Szobeli, irdsos jelentési kotelezettség.

5. Ha a gyermek veszélyeztetettségének megakadalyozasa érdekében tett Ovodai intézkedési
lehetdségek kimeriilnek, felveszi a kapcsolatot az illetékes szervekkel.

6. Intézkedés kérése azoktdl a szakemberektdl (Gyermekjoléti Szolgalat, védénd, orvos,
jegyz0), akik illetékesek a gyermek problémainak megoldasaban.

7. Szoros bizalmi kapcsolatot apolni a Hid-csaladsegitd szolgalattal, megfeleld koriilményeket
teremteni a torvényben eldirt szocialis segitd munkatars feladatainak elvégzéséhez.

8. Az egyéni lemaraddsokat csokkenteni, a tehetséggondozast megvaldsitani, illetve
eldsegiteni.

9. Az egészségiigyi szlirdvizsgalatok lebonyolitasaban részt venni, a szlirést sziikség esetén,
soron kiviil javasolni.

A titoktartasi  kotelezettség ~minden csalddot  érintd  kérdésben  érvényesiiljon.
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Az 6vodavezeto feladatai:

Gyermekvédelmi feladatok megszervezése és ellatasa, a gyermekvédelmi

jelzérendszernek a kdznevelési intézményhez kapcsolodo feladatainak koordindlasa.
jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti szolgalatnal,
hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazésa, illetve sulyos elhanyagolasa,
vagy egyéb mas sulyos veszélyeztetd ok fennallasa, tovabba a gyermek 6nmaga altal
eldidézett sulyos veszélyeztetd magatartasa esetén.

Az igazgatoi feleldsség kiterjed az 6vodai neveldmunka egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtésén tul a gyermekbalesetek megeldzésére is.

A rendszeres egészségligyi vizsgalatok biztositasa.

Az egészséges €letmod biztositasa.

A gyermekkel kapcsolatos adatok védelme. Hivatali titoktartasi kitelezettség
betartasa.

Az 6vodaigazgatd kapcsolatot tart minden olyan intézménnyel, ahol a gyermekek
képviseletében sziikséges.

Az 6vodai faligjsagon kifliggesztjiik a gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézmények cimét,
telefonszamat.
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